
Co musí obsahovat
správný daňový doklad?

Checklist

Údaje o stranách

Jméno prodávajícího / název firmy
IČO a sídlo prodávajícího
DIČ prodávajícího (pokud je plátcem)
Jméno kupujícího / název firmy
IČO a sídlo kupujícího
DIČ kupujícího (pokud je plátcem)

Identifikace dokladu

Unikátní identifikační číslo dokladu
Datum vystavení daňového dokladu

Informace o plnění (zboží / služby)

Rozsah a předmět plnění 
Datum uskutečnění plnění (pokud je jiný od vystavení faktury)
Jednotková cena bez DPH + případná sleva
Základ daně - celková částka bez DPH
Sazba daně - např. 21 %, 12 %
Výše daně v Kč - kolik činí celkově DPH

Specifické náležitosti

Plnění osvobozené od daně - nutný odkaz na zákon / EU předpis
“Vystaveno zákazníkem” - pokud je kupující zmocněn fakturu vystavit
“Daň odvede zákazník” - pokud má povinnost přiznat daň kupující


