Checklist: prechod na
elektornickou fakturaci

Nastaveni procesu a schvalovani

@ Popiste interni workflow

urcete, kdo faktury pfijima, kdo je
kontrouje, kdo je schvaluje, kdo je
zauctuje a kde se nasledné archivuiji.

‘ Nastavte elektronické schvalovani

Zvazte, zda bude schvalovani probihat
e-mailem, ve workflow systému, v

ucetnim softwaru nebo v jiném

nastroji.

Zabezpeceni, archivace a optimalizace

‘ Vyreste elektronickou archivaci

Zajistete, aby byly doklady uchovavany v puvodni
el. podobé, byly dohledatelné, Citelné a neménné
po celou dobu archivace.

‘ Nastavte podpisy, peceté a opravnéni

Provérte, kdy je potreba el. podpis, elektronicka
pecet
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